Cidade, ___ de _______ de 20___. 


Ilmo. Sr. 
(Nome do destinatário)

(Cargo ocupado pelo destinatário do abaixo-assinado) 


Nós, abaixo-assinados, (qualificação das pessoas que estão organizadas pela causa do abaixo-assinado, por exemplo: condôminos deste prédio), requeremos de V.S.ª que 

(Citar as solicitações do grupo com referências em artigos legais, se possível, copiados integralmente, as medidas que o grupo deseja que sejam tomadas pelo destinatário do documento), 

pelos seguintes motivos: 

(detalhar os fatos ocorridos que levaram às solicitações descritas acima) 

Em razão disso, solicitamos de V.S.ª o máximo empenho para solucionar esta situação. 


ASSINATURAS: 

Doc. Identidade ------------ Nome Completo ----------- Assinatura 
(Recomenda-se que os assinantes coloquem o número do documento, o nome completo e a assinatura para dar mais credibilidade ao abaixo-assinado.)
